附件3
个体户与企业操作手册

一、适用对象

个体户与企业。用于个体户或企业申领老旧营运货车报废更新补贴资金使用。

二、操作流程

第一步：账户注册

第二步：个体户或企业材料补充

第三步：补贴申报

三、注意事项

申请人一定是车辆注册登记所有人。

四、操作流程

（一）系统地址

https://td.gd.gov.cn/zyfw/dgmbt/index

（二）用户注册

1.登录页点击注册。请注意：个体户、企业请一律选择“企业用户或个体户”注册。
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填写手机号、用户名、密码等信息，用户名是字母、数字与下划线组成，手机号需填写正确，否则注册账号失败，注册成功后系统会弹出“您的账号注册成功”提示。
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2.材料补充

用户注册后，登录系统需进行材料完善，材料完善后方可进行补贴申请。登录系统后，将提示用户完善材料。点击“完善资料”按钮，按要求完善相关材料。
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注意：银行卡账号都需要保证准确无误，否则会影响补贴资金的发放。企业信息与车辆注册登记所有人要真实有效，请务必认真填写。
★★企业的银行开户证明，上传至“经营许可证”一栏；
★★个体户没有对公账户的，将“情况说明”扫描至“经营许可证”一栏。
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3.企业基本信息查看/修改

登录个人用户后，点左边菜单“系统管理”--“企业用户”：
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（1）点“详情”，可查看本企业用户的基本信息。
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（2）点“修改”，可修改本企业用户的统一社会信用代码、企业名称、企业法人代表、注册手机号、联系人、联系电话、银行名称、银行账号、银行行号、工商注册地址、上传法人证件照、营业执照、经营许可证等基本信息。修改后，点“确定”即可修改成功。
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（三）申报补贴

以“仅报废老旧营运货车”补贴资金申报为例。

1.进入申报管理菜单
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点击仅报废老旧营运货车补贴申请进入页面，点击“申报”进入申报申请页面。
2.补贴申请
补贴申请阅读须知：若需继续申请，点“继续申请”；若不申请的，点“退出申请”。
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补贴申请页面，涉及四个部分的信息填报。

第一部分，个体户或企业材料信息。
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第二部分，车辆信息。

如实填写营运货车的基本信息。
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第三部分，补贴资金信息。

补贴资金根据车辆信息自动计算，无需手工填写，申请补贴金额、拨付金额根据政策规定车辆类型和提前报废时间计算得出。

★★特别注意：资料填写完毕后，先按“保存”按钮，返回点击“修改”，打开页面后点击右上角“下载申请表”，再核对填报信息是否准确，确认无误后，打印《老旧营运货车报废更新补贴资金申请表》并盖公章，然后在系统上点击“下一步”进行文件证明材料的上传。
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第四部分，附件材料。
注意：上传材料可以为pdf格式或图片格式（支持jpg、png格式），所有上传材料必须盖公章。
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注意：如附件材料未准备好，点击保存可先存入草稿，下次登录可以继续编辑。
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3.提交申请

检查申请信息与证明材料无误，点击“提交”按钮，完成补贴申报。完成提交后，相关交通运输局开展审核工作。提交后，申请状态变为“初审”，此时不可再进行编辑，等待流程审批。审核通过后，将进行补贴资金发放。
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