附件4
县（市、区）交通运输局操作手册
一、适用对象

县（市、区）交通运输局。

二、适用范围

（一）补贴资金申报材料初审。

（二）数据报表查看与导出。

三、操作说明

（一）系统地址

https://td.gd.gov.cn/zyfw/dgmbt/index

（二）登录说明

县（市、区）交通运输局账号不提供外部渠道注册，由地市交通运输局负责汇总收集反馈技术支持单位统一进行注册账号。

（三）材料初审

以仅报废营运货车补贴资金申报为例，其他类型的补贴申报审核流程相同。登录系统之后，进入【申报管理】-【仅报废营运货车补贴申请】。
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可查看提交到本县（市、区）的补贴资金申报情况，在列表中选择需要初审的补贴申报，点击【初审】进入审核页面。

审核通过：
需对个人或企业提交的申领信息与材料进行审核。
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点击文件预览中【下载】，可以查看上传的证明材料。
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核验申报主体身份资质、银行账户信息及补贴申请类型，核查申报资料的完整性、规范性，确认申报信息填写无误。填写审核意见，点击【审核通过】。审核员须确认补贴申请资金的车牌号码、年限、金额，核对无误之后点击【确定】。
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若资金申请为审核驳回后的补正重提的申请，确认资金信息后将弹出非首次提交提示，强调对资料的重点核查，核查无误之后点击“确定”。
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初审通过后，将提交至地市交通运输局。
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审核不通过：

1.申报信息及证明材料不符合要求的，填写审核意见并选择【退回补正】，将申报退回申请人。申请人按要求修正材料后重新提交。（注意：退回补正必须写明具体不符项；该操作会锁定年度计划额度，再次提交不再重复扣减。
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2.经查实个人或企业存在恶意占用补贴额度行为的，不予保留原有补贴额度。审核人员需填写审核意见并选择【直接退回】，将申报材料退回申请人。申请人按要求补正材料后，可重新提交。
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（四）数据报表

进入【数据报表】，系统支持明细报表和汇总报表导出两大功能。选择申报补贴资金的报表，可以查看本县（市、区）的补贴资金数据报表。
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汇总报表如下：
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明细报表如下：
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